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臺中市石岡區公所

臺中市石岡區公所

地址：42265 臺中市石岡區九房里豐勢路 1033 號

電話：(04)2572-2511
傳真：(04)2572-2874
網址：www.shigang.taichung.gov.tw
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至機關檔案目錄查詢網
(https://near.archives.gov.tw) 查詢

填寫檔案應用申請書
( 親自或郵寄方式送達 )

收文掛號 /受理

通知申請人閱覽

申請閱覽、抄錄或複製檔案

業務單位陪同至檔案閱覽區

收據及檔案複製品交申請人

繳納閱覽或複製費用
( 至秘書室出納 )

僅申請複製

提供郵寄服務

駁回

通知 7日內補正

業務單位審核

是否符合規定
( 受理日起 30 內以

書面通知當事人 )

可否補正

臺中市石岡區公所
www.shigang.taichung.gov.tw

檔案申請閱覽作業流程圖
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臺中市石岡區公所檔案閱覽申請書（填寫範例）申請書編號：

姓　　名 出生年月日 身分證明文件字號 住（居）所、聯絡電話

王小美 43.08.29 L123456789

地址： 臺中市石岡區九房
里豐勢路 1033 號

電話：(H)04-25722511(O)

傳真：04-25722874

e-mail：

※
代理人(委託人)

與申請人之關係

(　　　　 　 ）

地址：

電話：(H)　　　　(O)

申請人

※ 法人、團體、事務所或營業所名稱：

地址：

( 管理人或代表人資料請填於上項申請人欄位 )

序號
年度及本所總收
發文號或檔號

檔案名稱或內容要旨
申請項目（可複選）
【閱覽、抄錄】【複製】

1 89/010101/1/2/15 呈送本處各書面表冊請查准予註冊        □　　　    □

2        □　　　    □

3        □　　　    □

4        □　　　    □

5        □　　　    □

6        □　　　    □

7        □　　　    □

8        □　　　    □

9        □　　　    □

10        □　　　    □

 ※ 序號　　　　　　　　　　　　有使用檔案原件之必要，事由：

申請目的：□個人或關係人資料查詢　□學術研究　

                □新聞刊物報導　□業務參考

  □其他（請敘明目的）：

此致　臺中市石岡區公所

申請人簽章：王小美 ※ 代理人簽章：　　　　申請日期：102 年 11 月 11 日

請詳閱後附填寫須知

機關受理民眾申請應用檔案經核准者，除

其他法令另有規定外，依「檔案閱覽抄錄

複製收費標準」收費。

◎檔案閱覽抄錄：

每二小時以收取費用新臺幣二十元為原則；

不足二小時，以二小時計算。

◎檔案複製：

依檔案複製收費標準表繳納費用。

檔案複製收費標準表

檔案
外觀
型式

複製
方式

複製
格式

收費標準
（新臺幣）

備註

紙本
影印機
黑白影印

B4( 含 )
尺寸以下

每張 2 元
紙張複製輸出如為

彩色複印，以左列

黑白複製收費標準

5 倍計價。A3 尺寸 每張 3 元

電子
檔案

紙張黑白
列印輸出

B4( 含 )
尺寸以下

每張 2 元

． 彩色列印，以左

列黑白複製收費

標準 5 倍計價。

． 電子儲存媒體離

線交付費用不含

儲存媒體本身之

費用。

A3 尺寸 每張 3 元

郵寄
服務

郵資實支實付；每次並加收手續費用 50 元

★相關法令：
有關檔案應用服務，可依檔案法、檔案法施行細
則、檔案閱覽抄錄複製收費標準、行政程序法等

相關規定辦理。

◎ 機關檔案目錄查詢網
https://near.archives.gov.tw

檔案應用是指民眾得向各機關申請

閱覽、抄錄或複製檔案及機關提供

應用之相關作業及程序。任何人均

可為應用檔案之申請人，並無年齡

的限制，惟未成年人申請應由法定

代理人代理。特別提醒您，限制開

放的檔案則限當事人或利害關係人

始得申請喔！

檔案目錄查詢
為使民眾瞭解全國檔案資訊，檔案管

理局建置了「機關檔案目錄查詢網

（NEAR）」，提供您查詢各機關自行

管理之檔案目錄資訊，可隨時透過網

路查詢各機關定期彙送之檔案目錄，

但機密檔案目錄依法不公布。如要申

請目錄對應之實體檔案，可逕向檔案

管有機關提出申請。

檔案應用說明
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